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423ampaenergia

Codigo anterior ID

PERMISOS DE TRABAJO MPFC-PE-3-00006 170

Procedimiento de Ejecucion PAMPA ENERGIA
Aprobado y Activado 11/08/2015
Destinatario con copia impresa controlada: No aplica

1. OBJETIVO:

Establecer la metodologia a seguir para la autorizacién, solicitud, emision, llenado, ejecucion y cierre de los permisos de
trabajo en todas los actividades que realice PESA 6 bajo la responsabilidad de contratacion por parte de PESA.

2. ALCANCE:

2.1 - Este estandar es de aplicacion para todo aquellos trabajos de:

Montaje

Mantenimiento.

Desmontaje

Construccion

Inspeccién

Reparacion de equipos

Reparacion de sistemas

Relevamiento de ingenieria de acuerdo a alcance

Eventos/ flmaciones en areas clasificadas o con otros riesgos.

Que se debera realizar en las areas industriales, de almacenamiento, despacho o administrativas, a fin de evitar la
ocurrencia de cualquier evento no deseado, conservar la integridad fisica de la fuerza de trabajo propia y contratada,
comunidades vecinas, el medio ambiente, los equipos y la continuidad operativa. Aplicable a cualquier tipo de trabajo
realizado por personal propio o por empresas contratistas en los activos que pertenecen a PESA dentro o fuera de las
plantas.

2.2 - No es necesario emitir un Permiso de Trabajo:

a- Para el caso de auditorias, inspecciones de seguridad, mediciones ejecutadas por personal de seguridad,
inspecciones oculares, visitas y trabajos de investigacion en general con acompafiamiento de personal de la instalacion;
en este caso especifico, previo a la presencia en el lugar se debe comunicar al operador de la sala de control / sala de
tele-supervision y/o al operador jefe del area involucrada.

b- Para las tareas / actividades operativas propias del puesto de trabajo, ya sea personal propio o contratado.

c- En los casos en que la ejecucion del trabajo de mantenimiento sea realizada por el propio responsable del
equipo ubicado en su area.

d- Para aquellas actividades de mantenimiento que sean ejecutadas por el mismo personal de mantenimiento en
las areas de talleres u obradores.

2.3 Este procedimiento es de aplicacidon en todas las operaciones de PESA y no debe ser desdoblado por los sitios en
documentos particulares.

En caso de existir actividades u operaciones especificas de los sitios que requieran por sus particularidades controles o
sistematicas adicionales para la habilitacion del trabajo, se deben considerar éstos en procedimientos operativos propios
de dichas actividades.

2.4 La asignacion de responsabilidades para el cumplimiento de las funciones de este procedimiento (emisor, solicitante,
habilitante y ejecutante) pueden ser listadas en documentos internos del sitio.

3. DOCUMENTOS COMPLEMENTARIOS
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Norma Técnica PETROBRAS NE-2162: Permisos de Trabajo http://nortec.engenharia.petrobras.com.br/frame.asp?
cod=NE-2162

PP-1IH-00047 PERMISSAO DE TRABALHO NAS EMPRESAS DA PIB-BV
PE-3IA-00079: Trabajos en altura

PE-3IA-00081: Trabajos en excavaciones

PE-3IA-00001: Seguridad en trabajos de espacios confinados
PE-3IA-00002: Seguridad en trabajos de soldadura y corte

PE-3IA-00080: Seguridad en trabajos eléctricos

PE-5IA-00038: Control de Energias Peligrosas / Bloqueo de equipos

4. DEFINICIONES:

Analisis de Riesgo Nivel 1 (AR 1), Anexo B1: técnica de identificacién de peligros basada en una lista de
verificacion, destinada a orientar la decisidon sobre profundizar o no los andlisis de riesgo para identificar
condiciones seguras de trabajo relacionadas a la liberacién de los equipos / sistemas y a la ejecucion de
los trabajos. El analisis debe ser realizado por el Emisor y el Solicitante y de ser posible se debe contar
con la participacion del ejecutante.

Analisis de Riesgo Nivel 2 (AR 2), Anexo B2: técnica de identificacion de peligros y evaluacion de los
riesgos asociados a la liberacion de los equipos / sistemas y a la ejecucidon de los trabajos,
estableciéndose las medidas preventivas y de control para evitar la ocurrencia de accidentes,
enfermedades profesionales y danos al ambiente. Este Analisis de riesgos puede realizarse también con la
técnica del tipo matriz probabilidad por severidad (Anexo B3),

El analisis debe ser realizado por el Emisor, el Solicitante, un representante de SMS y de ser posible se
debe contar con la participacion del ejecutante y / u otras areas involucradas en el trabajo.

Area segura: Lugar con limites establecidos para la construccién de nuevas unidades, nuevos equipos,
nuevos tanques ,6 tendido de lineas en general donde no existe riesgo de presencia en forma directa o
potencial de productos téxicos, inflamables o deficiencia de oxigeno. En estos casos se debe emitir un
permiso de trabajo para areas seguras (PTS Anexo A3) con validez hasta finalizar la obra, pero cada
actividad debe estar acompafiada de su correspondiente Analisis de Riesgo y Formulario del riesgo que
corresponda (ver detalle en item 6.12)

Atmodsfera Peligrosa: desde el punto de vista de inflamabilidad, es aquella donde existe o puede existir en
condiciones normales o de emergencia presencia de gases inflamables. Desde el punto de vista de
toxicidad, es aquella cuya concentracién de gases o vapores toxicos es igual o mayor a la concentracion
ambiental permisible para una jornada de 8 horas de trabajo. Cuando se deba medir atmédsfera peligrosa
cada activo debe definir qué producto medir y cual es el maximo permisible. También puede ser muy
peligrosa la atmdsfera con un nivel de oxigeno menor o mayor que el que puede admitir un ser humano o
con presencia de algun gas no toxico que desplaza el oxigeno. Los valores permitidos de oxigeno son >
19.5 % y < 23%

Candados de Bloqueo: son dispositivos mecanicos que deben ser colocados en equipos rotativos, valvulas,
botoneras, paneles, palancas, disyuntores, con la finalidad de prohibir su operacion, durante el periodo de
mantenimiento.

Causa: Es la causa que origina el evento indeseable o peligro, siendo ellas intrinsecas de equipos, errores
humanos o fallos de mantenimiento.

Certificado de Anulacién de Sistemas de Seguridad (Anexo N): es el documento emitido en formulario
especifico, autorizado por el Gerente / Jefe de produccidn, que autoriza las condiciones de inhibicién de
alarma o bloqueo de algun sistema de seguridad para realizar una tarea determinada. El Certificado
tendra un plazo maximo de validez de 24 hs.

Co - emisor: Es el Operador/ Jefe o Supervisor responsable de un area que necesita estar en
conocimientos de los trabajos que se realizan diariamente. En la planificacion DEL TRABAJO EN
PARTICULAR se analiza si algun area en particular serd co-emisora o no es necesario. Si existe una figura
de co-emisor se firma en el lugar que corresponde del mismo formulario de PT (Anexo Al)

Consecuencia: Es la identificaciéon de los efectos nocivos de cada causa, o sea, las pérdidas materiales y
las lesiones personales posibles en casos de descontrol.

https://intranet.espaciopampa.com/estandares/Lists/estandares/estandar.aspx?ID=170&FromView=... 10/4/2019



Propiedad de Pampa Energia Page 3 of 20

Ejecutante: es la persona que ejecuta el trabajo. No todos los ejecutantes pueden firmar PT, solamente
aquellos habilitados para firmar luego de recibir la capacitacion mencionada en item 6.7.2.2

Emergencia: Situacidon en un proceso, sistema o actividad que, escapando a los controles establecidos,
pueda resultar en accidente y que requiera, para controlar sus efectos, la aplicacion de recursos humanos
capacitados y organizados, recursos materiales y procedimientos especificos.

Emisor del Permiso: es la persona responsable por la operacién, mantenimiento y disponibilidad de una
instalacion, area o equipo, formalmente adiestrado y habilitado para autorizar un trabajo y firmar como
emisor de Permisos de Trabajo, dentro del area bajo su custodia.

Facilitador de permisos de trabajo: persona habilitada para dar capacitacion en la técnica de Permisos de
Trabajo, Analisis de Riesgos y todos los riesgos especificos que menciona el formulario de PT, de manera
tal de habilitar al personal para ser emisor, solicitante, habilitante o ejecutante con firma. El personal de
seguridad del area SMS y el Responsable de dicha area, son facilitadores por su perfil de puesto, para
personal que no pertenece a SMS, la habilitacidon se logra después de aprobar un curso tedrico y practico
de 40 horas de duracién como minimo.

Formulario de Riesgo Especifico : Formulario integrante de un Permiso de Trabajo en caso de que en el
anadlisis de riesgo previo se haya identificado que el trabajo a realizar tiene algun riesgo de los
mencionados en el formulario de PT. El formulario es un listado de chequeo resultante de analizar cuales
son los requisitos mas relevantes que deben revisarse o cumplirse antes de comenzar el trabajo (en
muchos casos son requisitos de un procedimiento especifico, en otros solo condiciones de seguridad
minimas).

Habilitante: es la persona, formalmente capacitada y autorizada para firmar Permisos de Trabajo en el
lugar de la ejecucion de los trabajos luego de revisar las condiciones del check list de Formulario de Anexo
A, de manera de dar la autorizaciéon para el inicio de los trabajos dentro del area operativa bajo su
custodia. El "Emisor" y "Habilitante" pueden ser las mismas personas o0 no, en caso de ser la misma
persona firmara dos veces, como emisor y habilitante.

Intervencion: cualquier servicio que tenga influencia en las condiciones operacionales de equipamientos y
sistemas.

Inhibicion de alarma o bloqueo: es el proceso de poner fuera de operacién el sistema de seguridad
(deteccidn, alarma, desacople automatico o combate de incendio).

Liberacidn de equipamientos y sistemas: es el conjunto de actividades necesarias y disponibilidad segura
de equipamientos y sistemas con la finalidad de proceder a la intervencion.

Medio Ambiente de Trabajo: lugares, locales o sitios, en areas operativas o no, cerrados o al aire libre,
donde personas vinculadas por una relacion de trabajo prestan servicio.

Orden de Trabajo: documento emitido por un sistema o en forma manual que significa que una
determinada tarea solicitada por el "duefio" del area, fue planificada y programada para su ejecucion.

Permiso de Trabajo (PT) Anexo Al: es la autorizacién dada por escrito para la ejecucion de cualquier
trabajo de los descriptos en el punto 2.1 de este procedimiento.

Permiso para Trabajo Temporario (PTT) Anexo A2: autorizacion dada por escrito, por plazo determinado
con plazo de validez superior a la practica utilizada para el PT; que autoriza la ejecucién de trabajos en
equipos o sistemas aislados dentro de un area / instalacion determinada. Ver item 6.13

En este periodo no es necesario realizar PT (formulario de Anexo Al) excepto en casos de radiografiado
industrial y excavaciones. El Anexo A2 muestra el formulario a utilizar. Todas las actividades deben tener
un AR2 o procedimiento / instructivo especifico y si corresponde, el / los formulario de Riesgo Especifico.

Permiso de Trabajo en Areas Seguras (PTS) Anexo A3: Autorizacidn por escrito, por un periodo de tiempo
determinado, que autoriza la ejecucion de trabajos de montaje de nuevos equipamientos en areas de
proceso, transferencia o almacenaje, siempre que se pueda aislar en forma segura la zona donde se
realizaran los trabajos. El Anexo A3 muestra el formulario a utilizar. El Permiso para Areas Seguras
puede ser Unico para todos los trabajos (area pequefia), o uno por Empresa Contratista; también pueden
emitirse uno para cada subdivision del area de trabajo (montajes grandes). En cualquiera de estos casos,

rada Faraan Aaha tanar an al hiAaar al AD?Y / nraradimiantAa conmiira Aa trahain v ci ~rArrvaennanAda al /lAac
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Formulario de Riesgo Especifico.

Servicios de urgencia: trabajos cuya ejecucién se torna inmediata a fin de evitar una discontinuidad
operacional y la ocurrencia de accidentes u otras emergencias.

Solicitante: personal propio o contratista que solicita un PT para realizar una tarea. Debe estar
formalmente capacitado y habilitado para dicha funcién y supervisa / es el responsable por la ejecucion
del trabajo.

Tarea Rutinaria especifica (TRE): es el trabajo realizado en forma sistematica, en area o equipamiento
predefinido y en condiciones normales de operacidon, cuya ejecucién no interfiere en la continuidad de los
procesos, ni necesita liberacién de equipos por parte de operaciones y cuyos riesgos no se alteran a lo
largo del tiempo. Ej: medicion de vibraciones, medicion de ruidos, muestreo calidad de aire, otros
muestreos de Laboratorio u otras areas externas, lavado de pisos o equipos, lubricacion de equipos, etc.
Ver item 6.14

Trabajos en altura: Ver definicidon en procedimiento PE-3IA-00079: trabajo en altura.

Para realizar un trabajo que involucre uso de andamio, el mismo debe tener un cartel / etiqueta de
"APROBADOQ" o "HABILITADO" firmado por el responsable de la construccion del mismo o quién designe el
responsable de la instalacion (Anexo C2); mientras se encuentre en construccion el andamio tendra una
identificacion como "No Habilitado" (Anexo C3).

Trabajos de / en excavacion: es el conjunto de operaciones que tienen como fin realizar una zanja, un
hoyo, una perforacion o una cavidad mayor a los treinta centimetros (30 cm.) de profundidad con
respecto al nivel natural del suelo o el conjunto tareas realizadas en el interior de una zanja, hoyo o
perforacion. Debe cumplirse con el procedimiento PESA-PE-3IA-0081

Trabajos de soldadura: Comprende trabajos de soldadura y oxicorte en cafierias, equipos, tanques, entre
otros similares; con o sin inflamables en su interior y que se encuentre con o sin presién. Estos trabajos
deben realizarse siguiendo lineamientos de procedimiento PESA-PE-3IA-00002

Trabajos de Izamiento de Cargas / personas: Es la operacion de elevaciéon por medio de un equipo
especifico, como: gruas, aparejos, malacates, otros de similares caracteristicas, para elevacion y/o
descenso de objetos y/o personas.

Trabajo en Caliente: es aquel donde las actividades y / o equipos utilizados generan o son capaces de
generar energia (chispa, friccion, llama abierta, superficie caliente, etc.) que pueden producir la ignicion
de mezclas de gases, vapores y polvos combustibles e inflamables, asi como cualquier material
combustible (madera, telas, forestacion, etc).

Trabajo en Frio: es cualquier trabajo u operacién en la que no se genera calor o energia para producir la
ignicion de vapores o gases derivados de sustancias combustibles o inflamables, sin embargo, la actividad
tiene el potencial de crear riesgos para las personas, la instalacion y/o el ambiente.

Trabajo en Espacios Confinados: espacios Confinados son recintos, areas o lugares , que aunque sea lo
suficientemente grande como para que una persona, como minimo , pueda ingresar a ejecutar un trabajo,
posee medios limitados o restringidos para el ingreso o egreso de personas, y condiciones de ventilacion
natural desfavorable , no garantizando disponer de una ventilacién natural suficiente como para eliminar
posibles contaminantes y/o proveer una atmdsfera respirable.

También se consideran espacios confinados a las excavaciones cuando la persona tenga su cabeza por
debajo del nivel de piso 0 exista riesgo de contaminacion del aire.

Como ejemplos de espacios confinados tenemos: tanques, tambores, torres de destilacion, hornos,
calderas, separadores, oleoductos, fosas, zanjas, sentinas, silos, tolvas o lugares cerrados similares.
Ademas se aplican las definiciones establecidas en el documento GT-3IA-00002 Glosario de Términos.

4.2 SIGLAS

AR: Analisis de riesgo

AR1 : Analisis de riesgo nivel 1.
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AR2 : Analisis de riesgo nivel 2.

SMS: Seguridad, Medio Ambiente y Salud Ocupacional
PT: Permiso de trabajo.

PTT: Permiso de Trabajo Temporario.

PTS: Permiso de Trabajo para Areas Seguras.

TRE: Tarea rutinaria especifica

PTRE: Permiso para tarea rutinaria especifica

5. RESPONSABILIDAD:

5.1 Gerente de Produccion/Gerente de Operaciones/Gerente de Activo/Gerente de Area

5.1.1 Asegurar y brindar los recursos necesarios para que todo el personal con responsabilidades en la
emision, verificacion de sitio, solicitud y ejecucién de Permisos de Trabajo estén capacitados y cumplan
este procedimiento.

5.2 Jefe de Planta/ Jefe Mantenimiento/Lideres de O&M / Obra / Lider de operaciones de
COPO/Supervisor, Jefe o Encargado de EESS

5.2.1 - Garantizar y asegurar que los emisores, solicitantes, habilitantes, Supervisores y Ejecutantes,
Contratistas y Subcontratistas, han recibido la capacitacién adecuada en el sistema de permisos de
trabajo.

5.2.2 - Mantener registros o listado del personal habilitado para emitir / recepcionar / habilitar los
permisos de trabajo.

5.2.3 - Planificar la realizacion del trabajo, realizando en esta etapa los AR que fueran necesarios o
designar y capacitar a quienes estan habilitados para esta tarea.

5.2.4 - Participar en auditorias en forma regular para verificar el cumplimiento de las actividades del
sistema de permisos de trabajo.

5.3 Programador

Asegurar la disponibilidad y respectiva entrega de la documentacion exigida en la planificacion a los
responsables de la ejecucion de los trabajos, . Entregar el APR en caso de que haya una base de datos

disponible para el programador en los tiempos adecuados.

5.4 Emisor (supervisor de produccion / supervisor de plantas /company man /otros supervisores de
operaciones /encargados de turno / lider / cualquier otro supervisor o responsable autorizado)

5.4.1 - Planificar la realizacion del trabajo, realizando en esta etapa los AR que fueran necesarios.

5.4.2 - Inspeccionar las areas e instalaciones donde se realizara el trabajo para evaluacién de los riesgos.
5.4.3 - Emitir el permiso de trabajo, indicando las condiciones operativas de las instalaciones que deben
chequearse en campo antes de autorizar el comienzo de los trabajos. Solo emitiran Permisos de Trabajo
en caliente el personal propio de PESA, y/o supervisores de empresas contratistas, excepcionalmente
autorizados por el Gte. de operaciones.

5.4.4 - Asegurar que los equipos de medicion para gases y evaluacion ambiental estén calibrados y en
condiciones Optimas de operacion.

5.5 Habilitante

5.5.1 Completar el check list del formulario de PT, sector VC coloreado de rojo de Anexo Al,
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asegurando que se entregue el equipo en condiciones seguras de trabajo y firmar asegurando la
verificacion de campo.

5.5.2 - Exigir al Solicitante 6 Ejecutante (capacitado para firmar permisos) la presentacion del andlisis de
riesgo asociado al trabajo a ejecutar (AR1 o AR2).

5.5.3 - Efectuar o hacer efectuar las pruebas de gases y evaluacion ambiental requeridas para el
otorgamiento del permiso.

5.5.4 - Firmar el cierre del Permiso de Trabajo (original y copia), cuando haya sido finalizado el trabajo,
inspeccionando el area y asegurando que las condiciones del equipo y/o instalacion, el orden vy la limpieza
son optimos.

5.6 Solicitante

5.6.1 - Participar de la elaboracién de los analisis de riesgos en los trabajos a su cargo (AR1 o AR2).
5.6.2 - Si es necesario, adoptar un plan de contingencia asociado a la actividad a ejecutar.

5.6.3 - Inspeccionar las areas e instalaciones donde se realizara el trabajo.

5.6.4 - El dia que comenzaran a trabajar, completar o delegar en el Ejecutante la tarea de completar los
Formularios de riesgo, chequeando que se cumplan todos los items que corresponda.

5.6.5 - Firmar el Permiso de Trabajo o delegar firma en el Ejecutante en sefal de aceptacion y
conformidad, una vez que el Habilitante revisé en campo que el area operativa y / o la instalacién son
seguras para comenzar el trabajo

5.6.6 - Informar o asegurarse que se les informe a los trabajadores de los riesgos a los cuales pudiesen
estar expuestos durante la realizacién del trabajo y las medidas de prevencion y control establecidas ,
haciéndoles firmar la copia del Analisis de Riesgo correspondiente.

5.6.7 - Interrumpir los trabajos cuando existan condiciones de riesgo que pudiesen afectar la ejecucion
segura del trabajo e informar al emisor.

5.6.8 - Asegurar que los equipos, herramientas y equipos de proteccion personal sean adecuados para el
trabajo y estén en buenas condiciones y habilitados segln procedimientos.

5.6.9 - Asegurar que los trabajadores utilicen el equipo de proteccidn personal y cumplan con las medidas
de prevencion y control establecidas en el Permiso de Trabajo.

5.6.10 - Asegurar que los trabajos se inicien después de que los Permisos de Trabajo sean otorgados.
5.7 Ejecutante
5.7.1 - Participar con el Solicitante del analisis de riesgo.

5.7.2 - Inspeccionar junto con el emisor y solicitante, las areas e instalaciones donde se realizara el
trabajo.

5.7.3 - Mantener las condiciones, controles y disposiciones establecidas.

5.7.4 - Interrumpir los trabajos cuando existan condiciones de riesgo que pudiesen afectar la ejecucion
segura del trabajo e informar al Emisor/ Habilitante y Solicitante del permiso de trabajo.

5.7.5 - Utilizar los equipos, herramientas y equipos de proteccién personal exigidos en el Permiso de
Trabajo y Analisis de Riesgo.

5.7.6 - Abstenerse de iniciar los trabajos hasta tanto el Permiso de trabajo no haya sido otorgado y
firmado por el Habilitante.

5.7.7 - Para aquellos ejecutantes habilitados: completar los formularios de riesgo y firmar el Permiso de
Trabajo en sefal de aceptacion y conformidad, una vez que el Habilitante chequed que el area operativa
y / o la instalacion son seguras para comenzar el trabajo

5.7.8- Dejar el area en condiciones éptimas de seguridad, orden y limpieza, al concluir el trabajo.
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5.8 SMS de los sitios

5.8.1 - Participar en la etapa de planificacion del trabajo, cuando sea requerido, para la identificacion de
riesgos asociados a la actividad (AR2).

5.8.2 - Apoyar, a solicitud del Emisor o del Supervisor de las tareas, cuando las condiciones de riesgo asi
lo requieran, las protecciones especiales y contra incendios necesarias antes de comenzar la operacion en
trabajos en caliente y en areas restringidas.

5.8.3 - Completar y firmar las recomendaciones adicionales de seguridad en los permisos en que les sean
solicitadas.

5.8.3 - Participar en la auditoria del Sistema de Permisos de Trabajo de acuerdo a lo establecido en
procedimientos internos del activo.

5.8.4 - Coordinar la capacitacion y certificacion del personal que emite y/o recibe permisos de trabajo de
acuerdo al procedimiento establecido.

5.8.5 - Actualizar los listados del personal autorizado para emitir y firmar los Permisos de Trabajo y enviar
una copia a los Jefes de Sector.

5.8.6 - Aprobar los equipos de deteccion y medicion de gases y asegurar su mantenimiento preventivo y
correctivo.

5.8.7 - Mantener un listado actualizado de equipos de deteccion y medicion, con serial, fecha del Gltimo
mantenimiento y calibracion.

5.9 Contratistas / Subcontratista

5.9.1 - Asegurar el adiestramiento de su personal acorde con los lineamientos de este procedimiento y las
Instrucciones de Trabajo correspondientes.

5.9.2 - Planificar y analizar conjuntamente con el supervisor o Fiscal/Administrador del contrato, las
practicas de trabajo seguro a aplicar y asegurar la disponibilidad de personal calificado y del equipo
adecuado para la tarea.

6. DESCRIPCION:

1- PLANIFICACION

PROGRAMACION PLANIFICACION EJECUCION
Andlisis de riesgo de las Difundir a ejecutantes el analisis
Egosg;aan;?t :{l‘é;ats)a}oﬂﬁn tareas, definiendo formas de de riesgo
dispon ibili‘ciad de Eguip a trabajo, herramientas/equipos Realizar verificacian de
J instalacion | proceso adecuados y mas seguros condiciones seguras en campo
: : Definir tipo de permiso y (para PT diarnio)
riesqgos especificos Autorizar trabajo firmando

formulario PT

PARTE DEL PROCESO DE ( PROCESO DE PERMISO DE
MANTENIMIENTO / TRABAJO
PROYECTO
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TAREAS PROGRAMADAS PARA UN SECTOR

[ N ' [ | 0 i
SE REUNEN SOLICITANTE Y EMISOR
REALIZAN AMALISIS RIESGO MIVEL 1 (AR1)

EALIZ)

PARTICIPA TAMBIEN SMS

0 \NDO

JA . i
EL FORMULARIO ARY

(ANEXO A1) CON NOMBRE DEL TRABAJO, E QUIPO, RIE SGOS
ESPECIF, MARCA CHEQUED S OPERATIVOS QUE DEBEN

S CO

ESPECFICOS MARCANDO ITEMS QUE NO APLICAN PARA ESE

RIESGO AL EJECUTANTE
EMISOR SE DEJA FORMULARID PT LLENADO

2- EJECUCION DE LOS TRABAJOS
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“peRmiso et
PARA TRE | (| ESTRE NO ANEXOD L1

ESPECIFICAD

PRESENTAN AL BMISOR/ SOLICITANTEEJECUTANTE
HABILITANTE PROCEDIMIENTO O PIDE PT. PRESENTAN AL

EMISOR/ HABRITANTE AR10Q

LOS FORMULARIOS DE RIESGO
ILv) 8 CORRESPONDE

ALFINALIZAR EL TRABAJD
EL EJECUTANTE AWVIES AL EMISOR /
HABILITANTE Y CEERRAN EL

FORMULARIO BT FECHA, MEDICION

DE GASES, VERIFICA EN CAMPO LAS
CONDICIONES OPERATIVAS

FIRMAN EL ¥ QUEN SOLICITO EL

B ¥

FINALIZAR EL TRABAJD

EL EJECUTANTE AVISA AL EMISOR /

HABILITANTE Y CIERRAN EL
U 0

6.1.1 - El proceso de Permiso de Trabajo debe cumplir con las siguientes fases:

Programacion: esta fase antecede al proceso de PT; la tarea debera ser programada a ejecutar dias antes
con el responsable de la unidad operativa (Pozo, Activo, EESS. Edificio, Obra, etc )

Planificacion (Visita al sitio donde se realizara el trabajo, con Supervisores/Asistentes o Representantes
del sector Emisor y Solicitante)

a) Realizar Analisis de Riesgo llenando la planilla que corresponda de Anexos B ¢ revisando Analisis de
riesgo anteriores, pero en estos casos se debera colocar nueva numeracion y fecha.

b) Revisién y pre-llenado del Formulario de PT (optativo dependiendo de la operacién/definicion del
activo).

c) Revision de el/los Formularios de riesgo especifico (si corresponde utilizar alguno), marcando los items
que no corresponde completar para dicho trabajo y/o completando aquellos items que pueden
completarse antes (caso de formulario camién de vacio, espacios confinados), en ningln caso completar
con la fecha o firma.

d) El Solicitante se lleva el Analisis de Riesgo y los formularios de riesgo para entregarselos al Ejecutante
de la tarea. El Emisor se queda con los dos formularios de PT para dejarlos en lugar donde acuerde con
los habilitantes (Sala de control, etc)

Ejecucion:
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a) Completar el Formulario del riesgo especifico firmando ejecutante/solicitante y habilitante (si el PT
tiene marcado algun riesgo)

b) Emision del Permiso (formulario PT) con firma de habilitante /operador y ejecutante/solicitante; esto
implica "Habilitar" el comienzo de los trabajos asegurando inspeccién en el lugar en el momento previo a
realizar el mismo.

c) Ejecucién del trabajo (Acorde con lo planificado);

d) Inspeccidén de los trabajos ejecutados (por los supervisores 6 habilitante y ejecutante) para analizar
conformidad técnica y dejar el lugar en condiciones adecuadas antes de retirarse.

e) Cierre del Permiso (receptor/ejecutante y emisor/habilitante firman el cierre)

6.1.2 - El Permiso debe ser emitido con dos copias como minimo. La primer copia para el Emisor y la
segunda para el Solicitante, quien debera asegurar que el ejecutante la mantenga visible en el sector de
trabajo junto al Andlisis de riesgo y los formularios de riesgo en caso que se utilicen. Se recomienda
utilizar un plastico / funda protectora para colocar los documentos en el lugar de trabajo, color rojo para
trabajos en caliente y azul para trabajos en frio. El Analisis de riesgo y los formularios de riesgo especifico
pueden también utilizarse en dos copias, dejando una de ellas junto con el formulario de PT en manos del
sector emisor

6.1.3 - El Permiso de Trabajo es especifico para la tarea descrita.

6.1.4 - Ninguna tarea debe ser ejecutada sin que haya sido objeto de una planificacidon previa, realizada
con anterioridad a su ejecucion.

6.1.5 - En casos excepcionales, donde la urgencia de la intervencion sea considerada justificada por la
Operacion, podra obviarse la planificacion previa de la tarea. Siendo, sin embargo, obligatorio el analisis
de riesgo para realizacion de la actividad.

6.1.6 En los servicios de urgencia la planificacion puede ser agilizada pero no se dispensa la realizacion
de analisis de riesgo y aprobacion de la intervencidn por el responsable de la instalacién / equipo, en
estos casos y de no haber personal de SMS, los Andlisis de Riesgo Nivel 2 podran ser hechos sin la
presencia de SMS con autorizacion de la Gerencia Emisora del permiso. De ninguna manera se podra
realizar la tarea sin la elaboracién del Analisis de Riesgo, como minimo un AR Nivel 1.

6.1.17 Los trabajos que deban realizarse por una emergencia quedan exceptuadas de un Analisis de
riesgo, aunque todas las emergencias deben ser identificadas y tener procedimientos de cémo actuar. En
caso de que el Supervisor/Jefe de turno considere que se encuentra ante una emergencia y no posee
procedimiento, realizaran los trabajos necesarios sin emitir PT ni AR.

6.1.18 Cuando un trabajo sea realizado en un equipo o sistema que este ubicado en area de
responsabilidad de otra supervisién, debe haber una co-emisién del PT por parte del responsable del area.

6.2 ANULACION DEL SISTEMA

6.2.1 La anulacion de sistemas de seguridad (deteccién, alarma, cierre automatico, sistemas de incendio)
debe ser autorizada por un Gerente de Activo / Gerente de Produccidén o Area, o maxima autoridad
presente en el sitio; para ello serd necesario completar un certificado (Anexo N). El plazo de validez
maximo es de 24 horas, si caduca el certificado debera emitirse uno nuevo.

6.2.2 El certificado se emitira por duplicado quedando el original en poder del emisor ( Sector donde se
hara la anulacion total o parcial de la proteccion de seguridad) y la copia en la Gerencia. Una vez
terminado el trabajo, se remitira el original firmado por todos los intervinientes, al autorizante donde se
archivara junto al duplicado, de manera de demostrar trazabilidad (por ej cuando sea requerido ante una
auditoria).

6.2.3 Es obligatorio completar el campo de “"Recomendaciones adicionales de seguridad” cuando se inhibe
o anula equipamiento perteneciente al Sistema de Proteccion contra incendios, el cual sera firmado por un
representante de SMS.
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6.2.4 Cuando sea necesario realizar esta anulacidon en horario no comercial, correspondera la autorizacion
al nivel de mayor jerarquia a cargo del activo, quien solicitara autorizacion del Gerente / Gerente de
Produccién o Area, via telefénica y registrara la misma via mail con copia a los involucrados.

6.2.5 Es obligatorio la realizacion del Analisis de Riesgos Nivel 2 para la emision del Certificado de
Anulacion de Sistemas de Seguridad, que incluya los riesgos de la tarea propia de la anulacién y los
riesgos de la anulacion del sistema de seguridad propiamente dicho.

6.2.6 Para realizar las tareas propias de aislar un sistema de seguridad, anular alarmas, etc se emitira
éste certificado y no un formulario PT, excepto que la tarea incluya algun riesgo especifico (trabajo en

caliente, altura, espacio confinado, etc.) o que sea parte de una trabajo mas amplio que incluye otras

tareas ademas de la la anulacién del sistema de seguridad .

6.3 INICIO Y EJECUCION DE LOS TRABAJOS

6.3.1 - El/los ejecutantes sdlo podra iniciar el trabajo luego de recibir el Permiso y la autorizacion del
Habilitante o Emisor del area involucrada con el mismo (firma).

6.3.2 - El emisor y/o habilitante y el solicitante y/o ejecutante deben certificar antes del inicio del trabajo,
que todas las recomendaciones contenidas en el documento y en el Analisis de Riesgos que lo acompafia
fueron atendidas (con la firma en campo).

6.3.3 - Las condiciones establecidas en el Permiso deber ser mantenidas durante todo el periodo de
ejecucion del servicio.

6.3.4 - Ningun otro servicio fuera del estipulado en el Permiso debe ser ejecutado.

6.3.5 - Cuando es sustituido el emisor y/o habilitante del Permiso, también es sustituida la
responsabilidad, a posteriori de inspeccionar el lugar y verificar que las condiciones de trabajo no han
variado.

6.4 CANCELACION
El Permiso de Trabajo debe ser cancelado cuando:
a) Cualquier recomendacion en ella contenida no esta siendo atendida.

b) Surgieran nuevas situaciones de riesgo en el area donde se ejecuta el trabajo, inclusive aquellas
provenientes de maniobras operativas, cambios climaticos.

¢) Surjan dudas en cuanto a los trabajos a ser ejecutados, nuevas actividades o condiciones no evaluadas
en el alcance del Analisis de riesgo.

d) Ocurran interrupciones no atribuibles al trabajo por cualquier motivo, superior a 2 (dos) horas.

e) En los casos anteriores cualquier persona puede interrumpir el trabajo, avisando inmediatamente al
solicitante y emisor. La cancelacion del Permiso sera decidido por el emisor, a través de la recoleccion de
la copia del Permiso. En ese caso, para la continuacion del servicio sera necesario la emision de un nuevo
Permiso si se hubieran modificado las condiciones, caso contrario se procede a revalidar el Permiso de
Trabajo.

f) En situacion de Emergencia, con el accionamiento de la alarma general, todos los Permisos de Trabajo
de la instalacién quedan automaticamente cancelados. La cancelacién implica la necesidad de emision de
un nuevo Permiso de Trabajo para la continuacidn de los servicios si se hubieran modificado las
condiciones en que fue emitido, caso contrario se procede a revalidar el Permiso de Trabajo.
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6.5 FINALIZACION DEL TRABAJO Y CIERRE DEL PERMISO DE TRABAJO

6.5.1 - Al término de la jornada de trabajo o en el plazo de validez descrito en el PT, el solicitante y/o
ejecutante deben encontrarse con el emisor del Permiso de Trabajo y/ o Habilitante o sus relevos, para
informar de la situacion del servicio y cerrar el Permiso de Trabajo.

6.5.2 - Las tarjetas y candados de bloqueo deben ser retirados de los equipos segin Procedimiento
General de Bloqueos.

6.5.3 - El sitio de trabajo debe ser inspeccionado por el emisor o sus sustitutos para garantizar la
integridad del personal, de los equipos, preservacion del medio ambiente y la continuidad operativa antes
de la firma del formulario.

6.6 PLAZO DE VALIDEZ DEL PT

6.6.1 - El Permiso de Trabajo es valido para la jornada de trabajo del sector Ejecutante (tener en cuenta
un maximo de 12 horas), el campo de REVALIDACION se utiliza Unicamente cuando el trabajo se autorizé
por menos de 12 horas y el Ejecutante solicita extension del permiso para poder finalizar la tarea, en cuyo
caso se extendera el tiempo necesario para completar 12 horas de trabajo o hasta finalizar el dia
calendario.

6.6.2 - Cuando es sustituido el emisor del Permiso de Trabajo (cambio de turno), es sustituida la
responsabilidad sobre los Permisos de Trabajo de su area (tanto PT como TRE) y no se requiere
revalidacion o nueva firma del sector Emisor.

6.7 CAPACITACIONES

6.7.1 Toda persona que realiza mediciones de gases en el inicio y/o las continuas, posteriores a la emision
del PT, debe tener la capacitacion que asegure que conoce el manejo del instrumental de medicién, los
riesgos vinculados con la deteccion del gas que se estd monitoreando y el proceso relacionado con la
tarea objeto del PT.

6.7.2 -Toda persona que firma un Permiso de Trabajo debe estar habilitada por medio de capacitacion
especifica segun el siguiente detalle:

6.7.2.1 Estan autorizados/habilitados para firmar como "Emisores" y "Solicitantes" de Permisos de Trabajo
los empleados de Petrobras y Supervisores de Empresas contratistas, seleccionados por el Gerente/Jefe o
Supervisor del sector, después de ser entrenados y certificados, con una certificacion valida por 02 (dos)
afnos.

RECOMENDACION: La capacitacién contendra los siguientes médulos

"Proceso de Permiso de Trabajo" (procedimiento)

"Analisis de Riesgo" : objetivo, metodologia a aplicar para los PT, responsabilidades

Bloqueo de energias peligrosas y principales conceptos del procedimiento corporativo PESA.

Riesgos de Trabajo en altura y principales conceptos del procedimiento corporativo PESA.

Riesgos de Trabajo en excavaciones y principales conceptos del procedimiento corporativo PESA.
Riesgos de Trabajo en espacios confinados y principales conceptos del procedimiento corporativo PESA.
Riesgos de Trabajo en atmdsferas explosivas o areas clasificadas.

Riesgos de Trabajo con izamiento de cargas.
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Aguellos activos 6 areas que no presentan trabajos con algunos de los riesgos mencionados podran tener
menor maddulos de capacitacién o modulos de capacitacion acorde a los riesgos del sitio.

La mayor capacitacion se refiere basicamente a que son los que tienen la responsabilidad de realizar la
planificacion de los trabajos y los analisis de riesgo por lo tanto deben tener mas conocimiento de los
madulos de Analisis de Riesgo, y riesgos especificos. En Anexo Q hay modulos de capacitacion como guia.

6.7.2.2 - Estan autorizados para firmar como "Habilitantes" y "Ejecutantes" de Permisos de Trabajo los
empleados de Petrobras o Empresas contratistas, seleccionados por el Gerente/Jefe o Supervisor del
sector, después de ser entrenados y certificados / habilitados, con una certificacion valida por 02 (dos)
afnos.

RECOMENDACION: La capacitacién contendra los siguientes médulos

"Proceso de Permiso de Trabajo" (procedimiento): focalizado en las responsabilidades del "Habilitante"
y/0 "Ejecutante"

Blogueo de energias peligrosas y principales conceptos del procedimiento corporativo PESA.

Formularios de riesgos especificos (del procedimiento PT), responsabilidades para completarlo y objetivo
de los mismos

6.7.2.3 - La certificacion/habilitacion se logra aprobando el curso que sera dictado o coordinado por SMS
de los sitios o por Facilitadores entrenados por SMS de los sitios, sobre la base de las presentaciones de
Anexo Q.

6.7.2.4 Para las personas que ya estan firmando Permisos de trabajo, debera preverse re-entrenamiento
y re-capacitacion con el contenido adecuado a las necesidades del sitio.

6.8 FORMULARIOS PARA RIESGO ESPECIFICO

6.8.1 - El Permiso de Trabajo contendra un sector particular donde se debera especificar el/los riesgos
especificos a los que estan expuestos los ejecutantes segln la tarea a realizar.

6.8.2 - Para cada riesgo marcado, se debe completar un Formulario de Riesgo Especifico . Esta lista de
verificacién debe ser llenada en conjunto por el Emisor / Habilitante y Solicitante y/o ejecutor del trabajo,
al inicio de los trabajos y constatada durante la ejecucién de las actividades.

6.8.3 - Para cada respuesta “NO” en los campos de preguntas, debera haber una indicaciéon de control o
justificativa adecuada, ya que el "SI" es la condicidon segura para realizar la tarea, (excepto en el
formulario de "Uso camidn de vacio").

Si no existe una indicacion capaz de controlar el riesgo identificado, el trabajo no podra ser ejecutado.

6.8.4 - Se recomienda que los formularios de riesgo lleven una identificacion con letra y nimero (letra
para el tipo de riesgo y numero correlativo), para poder referenciarlo en el formulario de permiso de
trabajo

6.9 MEDICION DE GASES

6.9.1 - Los trabajos a realizarse en areas operativas clasificadas que impliquen la existencia de una fuente
de ignicion o la entrada a un espacio confinado, son ejemplos donde se requiere la verificacién de la

presencia de gases inflamables, toxicos y la suficiencia de oxigeno.

6.9.2 - Todo trabajo en caliente requiere una prueba de gas al inicio del trabajo y monitoreo continuo si el
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analisis de riesgo lo determina. Solo se podra autorizar el trabajo si el resultado de la prueba de gas inicial
y subsiguiente es 0%.

6.9.3 - La prueba de gas al inicio del trabajo y el monitoreo continuo deben ser realizados por personal
calificado, el cual debe haber recibido adiestramiento en el uso y manejo de los equipos de medicion de
gases.

6.9.4 - Los instrumentos a utilizar para determinar la presencia de gases o vapores inflamables, toxicos
y/o suficiencia de oxigeno deben ser aprobados por el sector SMS.

6.10 ELABORACION DE ANALISIS DE RIESGO

6.10.1 - El Analisis de Riesgos debera identificar los peligros y evaluar los riesgos asociados en cada una
de las etapas de un trabajo, estableciéndose las medidas preventivas y de control para evitar la
ocurrencia de accidentes, enfermedades profesionales y dafios al ambiente.

6.10.2 - Para todos los trabajos se realizara un Analisis de Riesgos Nivel 1 que es del tipo check list (ver
Anexo B1) y en caso de que alguna respuesta sea SI se realizara un Analisis de Riesgos Nivel 2
completando la planilla del Anexo B2 con la metodologia descripta en Anexo B3

Para la elaboracion del AR1 sera necesario que se retnan un Responsable del sector donde se realizara el
trabajo con amplia experiencia operativa en el area y un Responsable por la ejecucion de los trabajos
también con experiencia en el tipo de trabajos a realizar y discutan con detalle las tareas a realizar.
Cuando se realice AR2 debera participar SMS guiando y coordinando la metodologia utilizada.

6.10.3 - La identificacién de peligros y evaluacion de los riesgos del area donde se realizara el trabajo,
corresponde al Emisor del Permiso de Trabajo.

6.10.4 - La identificacidon de los peligros y evaluacion de los riesgos de las tareas especificas a realizar
corresponde al Solicitante del trabajo, se recomienda que esté acompanado del Ejecutante de la tarea y
en caso que se crea conveniente del técnico de seguridad de la contratista.

6.10.5 - Los riesgos identificados y evaluados, asi como las medidas preventivas de control establecidas
en el Analisis de Riesgos deben ser notificadas a los trabajadores que participan en la ejecucion del
trabajo, antes de iniciarse el mismo. El Analisis de Riesgos debe ser firmado por los trabajadores, antes
de comenzar los trabajos en constancia de haber sido notificados.

6.10.6 Cada tarea especifica lleva un Analisis de riesgo que debe ser especifico para la tarea y el lugar, no
pueden utilizarse Analisis de Riesgo con fecha mayor a un mes (excepto para TRE que duran 2 afios) , en
la planificacion de la tarea deben revisarse Analisis de Riesgo anteriores (llevar una base de datos) y si ya
existe uno para el trabajo a realizar se lo revisa y analiza por si hubo cambios y se coloca nueva fecha,
grabando la nueva version en la base de datos.

6.11 SENALIZACION DE AREAS PELIGROSAS

6.11.1 - Cada vez que se realice algun trabajo que pueda generar algun riesgo o alguna condicion
insegura para las personas, se debe exigir al ejecutor (Propio o Contratista) responsable, la sefializacidon
del area a fin de prevenir al personal no afectado al mismo. Los trabajos donde se debe colocar la
respectiva sefalizacion son: Excavaciones (apertura de zanjas, pozos), Trabajos en altura, levantamiento
de cargas pesadas y/o voluminosas con grias, aparejos, Armado de andamios, Retiro de tapas de
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drenajes, Trabajos con radiaciones ionizantes, Pruebas hidrostaticas, Trabajos con alta tensién eléctrica,
entre otros.

6.11.2 - En trabajos donde se puedan producir proyeccidén de particulas y/o chispas (fuera de los talleres
autorizados) como: Tareas con amoladoras, Tareas con martillos neumaticos, Tareas con corte en frio,
Tareas de soldadura, Pintura, Sand blasting, Montajes eléctricos.

6.11.3 - El acceso al area sefializada esta permitido Unicamente para el personal involucrado en el trabajo
Yy en casos en que no se ponga en riesgo su integridad fisica. Para el resto del personal rige la prohibiciéon
de pasar. En caso de absoluta necesidad, el personal no involucrado en el trabajo podra cruzar la valla de
sefializacidn, Unicamente con la autorizacién del responsable del trabajo que motivo la utilizacién de la
valla.

6.11.4 - La sefializacion deberd dimensionarse de acuerdo a los riesgos reales y potenciales, pero no
deberan excederse innecesariamente a fin de no entorpecer el transito normal.

6.12 PERMISO DE TRABAJO EN AREAS SEGURAS

6.12.1 - El concepto de area segura es aplicable a los montajes de nuevos equipamientos en las areas de
proceso, transferencia o almacenaje, tendido de lineas en general, y otras actividades realizadas fuera
de los limites de bateria o limites de responsabilidad de Operaciones/Produccion. Estas tareas son
supervisadas por personal de Ingenieria / Instalaciones / Obras menores / Mantenimiento / COPO.

6.12.2 - Es de competencia exclusiva del Gerente/Jefe del Area la firma del permiso de trabajo a través
del documento “Permiso de Trabajo en Area de Tareas Seguras (PTS), ver Anexo A3. Ademas debe estar
acompafiado siempre de un Analisis de riesgo Nivel 2 o procedimientos especificos, para todas las tareas a
realizar y diariamente se firmaran los Formularios de Riesgo que correspondan, en estos casos actla
como emisor el Responsable/Supervisor/Fiscal de Obra de PESA y como solicitante los
Responsables/Supervisores de Obra de la contratista que realiza cada tarea.

6.12.3 - El Area de Tareas Seguras debe estar perfectamente sefializada con carteles de advertencia
(Fuera de la Planta) y en areas de proceso (En la Planta), ademas, la zona sera alambrada y demarcada
siempre que sea factible, asi como también la zona de transito peatonal de los ejecutantes de las tareas.
6.12.4 - Las recomendaciones que surjan del Analisis de Riesgos deben constar, explicitamente, en el PTS
y su cumplimiento debe ser peridédicamente verificado por el supervisor del ejecutante y por el
responsable del area donde los servicios estan siendo ejecutados (Ingenieria/Obras
Menores/Mantenimiento).

6.12.5 - Se debera exhibir en el sitio de trabajo en lugar visible el PTS.

6.13 PERMISOS DE TRABAJO TEMPORARIO

6.13.1 - Se permite utilizar el PTT (Anexo A2) en situaciones especiales tales como paradas para
mantenimiento, construccién y montaje de sistemas / equipos definidos:

6.13.2 - ElI PTT es emitido por el responsable del sector donde se debe realizar el trabajo por un plazo
preestablecido, debe tener duracion minima de 5 dias y maxima de 30 dias.
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6.13.3 - Para adoptar la sistematica de PTT es necesario que se aplique primero la sistematica de un PT
(para el mismo trabajo) que asegure condiciones seguras de trabajo (revision de las instalaciones y de los
bloqueos de energias). Es decir que para la realizacién de dicho trabajo, al menos 1 dia (o los que el
activo considere adecuado para dicho trabajo) se emitira un PT con formulario de Anexo Al vy los
subsiguientes dias de trabajo pueden ser autorizados por un Unico permiso del tipo PTT.

Ej. Mantenimiento preventivo de un equipo definido que durara 10 dias: el primer dia se completa
formulario Anexo Al (PT diario) y desde el dia 2 al 10 se abre un PTT.

NOTA: La Gerencia Emisora podra modificar la duracion de un PTT (menor tiempo) si considera adecuadas
las condiciones de seguridad de los trabajos.

6.13.4 - Es imprescindible la realizacién de Analisis de Riesgos Nivel 2 para las distintas tareas a
realizarse o procedimientos/ instructivos especificos. También deben utilizarse los formularios de riesgo
especificos en las tareas que lo requieran. Durante la reunidn de analisis de riesgo puede definirse que el
Responsable por la obra firme como emisor en los formularios de riesgo especifico (o en algun PT diario
que sea necesario realizar), como también si dichos formularios tienen validez diaria o mayor (€j. si en el
sector se hara soldadura todos los dias el formulario de riesgo de soldadura puede tener validez mayor a
1 dia, ). Estas definiciones deben quedar claramente especificadas en "Recomendaciones adicionales"
que completa el sector SMS, dentro del formulario de PTT (Por ej., aclarar quién firmara como emisor en
los formularios de riesgo, en qué casos se requiere completar formularios de PT diarios y en ese caso
quién firma como Emisor, si algun formulario de riesgo tiene validez mayor a 1 dia, etc.)

6.13.5 - Diariamente debe verificarse que las condiciones operativas o de la instalacion no cambiaron y el
cumplimiento de las recomendaciones de los AR . Esta verificacidon es realizada por el Emisor y/o
Habilitante y el Solicitante y/o Ejecutante, quienes firman en el PTT.

6.13.6 - La ejecucion de los trabajos asi como la suspension de los mismos sigue las mismas condiciones
establecidas en un PT diario.

6.13.7 - Si, durante la vigencia del PTT, surge la necesidad de realizar un trabajo diferente para el que
fue emitido el permiso, se debe elaborar un permiso de trabajo especifico para ese servicio no previsto.

6.14 TAREA RUTINARIA ESPECIFICA - TRE

6.14.1 - Los trabajos considerados en esta categoria deberan estar listados y aprobados por el Gerente
del activo.

6.14.2 - Una TRE no necesita de un PT como el de formulario Anexo Al, dado que Operaciones no libera o
entrega ningun equipo, y el riesgo de los trabajos esta analizado previamente en un procedimiento escrito
0 un Analisis de Riesgo Nivel 2, donde deberan constar los cuidados basicos y los EPI “s necesarios para su
desenvolvimiento en el area y/o equipamiento y que el / los ejecutantes se encuentran debidamente
entrenados en el mismo.

6.14.3 Para que Operaciones / Producciéon / duefio instalacion autorice a realizar los trabajos se utiliza
formulario PTRE (Anexo A4), el mismo debe ser revisado por cada sitio para que tenga listadas todas las
TRE aprobadas por el gerente. El personal que realiza estas tareas debera tener el Analisis de Riesgo o
procedimiento en el lugar de trabajo. Se recomienda que los Fiscales de estos contratos realicen
auditorias de comportamiento para asegurar que el personal cumple y conoce el procedimiento de trabajo
o analisis de riesgo respectivo.

6.14.4 - El listado de TRE debe ser elaborada y revisada peridédicamente por un grupo de trabajo
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multidisciplinario y con base en el analisis de riesgo de las actividades y respectivos procedimientos (en
Anexo A4 hay un listado ejemplo de TRE). El plazo maximo de revisidon sera 2 afios.

6.15 TIPOS DE PERMISO - FLUJOGRAMA

' TIPO'S DE PERMISO DE TRABAJO

l

k 4 v k A L

PERMISODE | PERMISO PARA PERMISO DE | PERMISO DE
TRABAJO TAREAS TRABAJO TRABAJO PARA
DIARIO RUTINARIAS TEMPORARIO AREAS SEGURAS
(formulario PT) | | ESPECIFICAS (TRE) (PTT) . (PTS)

R R R

Trabajos que Estos trabajos Para trabajos en | Para trabajos de .
requieren entrega de estdn listados y paradas de equipos/ montaje en areas
| un equipoinstalacion aprobados por &l instalaciones o montajes no operativas

Gerente | endreas operativas | |  (Area Segura)
™ T - L
Serealizar AR1y S | . \ . e
o= nenesann AR2 Se realizar AR 2 Se realiza AR2 para Se realiza AR2 para
validez maxima un Validez maxima lodas las tareas todas las tareas
mes dos afios planficadas y planificadas

listadas en el PTT

I I B

Se requiere chequeo

en campo antes de Puedeusarseun | | ElPermisovalepor | El Permiso vale por
autorizar inicio formulario con varios dias, la duracion del
trabajos firma u otra forma recomendado entre montaje

de autorizacion . 5d -30d

-

El Permiso vale por

dia calendario, v por

la jornada de trabajo
del ejecutante

6.16 AUDITORIA DEL PROCESO DE PERMISOS DE TRABAJO
6.16.1 Se recomienda que el proceso de Permisos de Trabajo sea evaluado a través de un proceso de
auditorias de campo.

6.16.2 En caso de realizar las auditorias se puede utilizar un check list como el del Anexo P para evaluar
el proceso completo u otras planillas para evaluaciones particulares o parciales, y registrar en Proaudi.

7. REGISTROS:
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Nombre: Formularios de Permiso de Trabajo con Analisis de Riesgo y LV adjuntos

Responsable de la conservacion: Sector Emisor quien, an algunos activos, periddicamente entrega a SMS
que hace el archivado en cajas.

Tiempo de conservacion: 3 afios (en sector SMS o Sector Emisor)

Forma y lugar de conservacion: formularios originales, con Analisis de riesgo y LV en papel.

ANEXO A: Formularios de Permiso de Trabajo.

ANEXO B: Formularios para Analisis de Riesgo

ANEXO C: Trabajo en altura

ANEXO D: Lista de Verificacion espacios confinados

ANEXO E: Trabajos de excavaciones/ demoliciones y dentro de excavaciones
ANEXO F: Lista de Verificacidon para trabajos de izamiento de cargas/personas
ANEXO G: Lista de Verificacidon para trabajos de "Hot Tap"

ANEXO H:. Lista de Verificacién para trabajos de soldadura y oxi-corte

ANEXO I: Lista de verificacion operacion con pig (scrapper)

ANEXO J: Lista de Verificacion para camién de vacio

ANEXO K: Trabajos de gammagrafiado

ANEXO L: Lista de Verificacion para Ingreso de vehiculos/maquinas especiales
ANEXO M: Lista de Verificacion para trabajos con maquina de alta presién (MAP)
ANEXO N: Certificado de anulacion de sistemas de seguridad

ANEXO P: Check list para Auditorias de PT

ANEXO Q: Presentaciones base para preparar material de capacitacion (las mismas deberan actualizarse)

ANEXOS
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1- Curso PT- BB SUPERVISORES.ppt

3 - Curso PT - Atm Peligrosas.ppt

Anexo Al - Formulario PT rev6.pdf

Anexo A2 - Formato PTT rev5.pdf

Anexo A3 - Formato PTS rev3.pdf

Anexo A4 TRE tareas rutinarias rev3.pdf

Anexo B1 -AR1 rev6.pdf

ANEXO B2 - AR2 rev5.docx

Anexo B3 Metodologia AR2 rev3.pdf

Anexo C1 - Altura rev3.pdf

Anexo C2 - Habilitacion de Andamios rev.pdf
Anexo C3 - Andamio no habilitado rev.pdf

Anexo D - Espacio confinado rev4.pdf

Anexo E1- Excavacionesdemoliciones rev4.pdf
Anexo E2 - Ficha Técnica Excavaciones rev4.pdf
Anexo F - Izamiento cargas-personal rev4.pdf
Anexo G1 - HOT TAP rev3.pdf

Anexo G2 - Ficha Técnica HOT TAP rev3.pdf
Anexo H - Soldadura y Corte rev3.pdf

Anexo I - Uso pig revl.pdf

Anexo J - Camion de Vacio rev3.pdf

Anexo K1 - Gammagrafia rev2.pdf

Anexo K2 - Listado elementos Radiografiado rev2.pdf
Anexo L - Ingreso Vehiculos y maq especiales rev4.pdf
Anexo M - MAP rev2.pdf

Anexo N - Certificado anulacion sist seg rev 4.pdf
Anexo P - Auditorias PT rev.2.xls

Anexo P - Auditorias PT rev2.pdf

AR para PT actualizacion 2012.ppt

Curso PT - Espacios Confinados.ppt

Curso PT - Izamiento.ppt

Curso PT- Excavaciones.ppt

Curso PT- Ingreso maquinarias y vehiculos.ppt
MODULO 1 - 2015.pptx

Presentacion gerentes.ppt

Reunidn analisis de riesgo Guia Rapida.ppt
Técnica Analisis Preliminar de Riesgos ultima rev.ppt
Trabajos en altura.ppt
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